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TERRA QUERIDA
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PORTARIA GSF N° 367 /2011 Teresina, 25 de marco de 2011.

Dispde sobre procedimentos a serem adotados
para operacionaliza¢do do Sistema de Controle de
Gastos - INFOGASTOS.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO ESTADO DO PIAUI, no uso
de suas atribuicdes legais que lhe conferem o art. 109, inciso I da Constitui¢ao do Estado do
Piaui, e

CONSIDERANDO o que dispde o art.37 da Constituicdo Federal do Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhar e implantar controles necessarios sobre a
gestao dos recursos publicos sob a responsabilidade dos gestores e;

CONSIDERANDO que o INFOGASTOS, se utilizado de forma eficiente, permite ao gestor
planejar melhor suas agdes, evitando desperdicio e o uso indevido de recursos;

RESOLVE:

Art. 1° - Normatizar e padronizar os procedimentos operacionais do
INFOGASTOS.

Art. 2°-E obrigatdrio o langamento, no INFOGASTOS, de todas as
despesas realizadas com recursos proprios da SEFAZ, observando corretamente todos os
campos de preenchimento, pois através desse sistema € possivel emitir relatérios a partir dos
seguintes opgdes: por data de realizagdo; por data de pagamento; pelo tipo da despesa; pelo
credor e pela fonte de recurso.

Art. 3° - Antes de qualquer langcamento, o Plano de Contas devera ser
consultado. As contas foram criadas conforme sua utilizagdo na SEFAZ. Assim, devem ser
evitados lancamentos em contas erradas, fato que acarretara problemas na emissdao do
relatorio.

Art.4° - A conta “Despesas Diversas” devera ser utilizada apenas para
despesas eventuais, que nao tenham contrato assinado, e ainda assim, o Plano de Contas
devera ser consultado, pois uma despesa que ¢ eventual para uma area, pode ser fixa para
outra, portanto, a conta pode ja ter sido criada.
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Art.5° - Sempre que houver a contratacdo de uma despesa fixa
(mensal) que ndo possua conta especifica no Plano de Contas, a Geréncia da GEADM devera
ser informada para que seja providenciada a inser¢ao dessa conta no Plano.

Atrt. 6° - E obrigatério o preenchimento do histérico do langamento de
forma clara. Para os lancamentos na conta “Despesas Diversas”, o histérico devera conter,
além do objeto ou servigo adquirido, o periodo de aquisi¢ao e/ou outros dados que facilitem a
consulta e a identificacao da despesa.

Art. 7° - Um servidor devera ser indicado para que fique responsavel
apenas pela conferéncia dos lancamentos realizados. Dessa forma, a probabilidade de erros
nos relatorios ¢ diminuida. Este trabalho deve ser feito logo apds o lancamento e, de
preferéncia, por uma pessoa que tenha conhecimento do sistema.

Art. 8° - Apds o pagamento da despesa no SIAFEM ¢ obrigatoria a
realizagdo da baixa do mesmo no INFOGASTOS. A falta deste procedimento acarreta
problemas em diversos tipos de relatdrios tais como: De Contas a Pagar; De Contas Pagas;
Caixa.

Art. 9° - Sempre que uma despesa for realizada entre diversas areas,
devera ser feito o devido rateio. Dessa forma ¢ possivel identificar o custo por centro de
custo.

Art. 10 - O sistema identificara o usudrio responsavel pelo
langamento, conferéncia e baixa, desse modo, sempre que houver erros, os responsaveis

serdo convocados para os devidos esclarecimentos.

Art. 11 - A CCI ficaré a disposi¢do para esclarecer e orientar os
usuarios em relacao a quaisquer duvidas que possam por em risco a utilizagao do sistema.

Esta Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura.

Certifique-se
Cumpra-se.

Antonio Silvano Alencar de Almeida
SECRETARIO DA FAZENDA
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